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                                Sevilla, a ----de-----
Muy Sr. Mío: 

Le escribimos en referencia a la factura nº----, emitida el día---------, por importe de------------, con fecha de vencimiento -----------y relativa al servicio/suministro/realización de-------------------.

Le comunícanos que hasta el momento no hemos recibido confirmación de su  pago, por lo que le rogamos que efectúe el abono de la factura mencionada lo antes posible, a fin de evitar el cargo en su cuenta de los intereses moratorios devengados desde el vencimiento de la factura, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 3/2004 de 29 de diciembre de 2004. 

Le recordamos que el número de cuenta donde debe realizar la transferencia es:

-------------

Si tiene cualquier duda al respecto puede ponerse en contacto con nosotros en el teléfono -----------o en la dirección de correo electrónico------------
A la espera de sus noticias, reciba un cordial saludo
Firma-------

